Senor

Guatemala, 30 de septiembre de 2020

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la

manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi

informe de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Profesionales nimero 3873-2020, aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Numero 707-A-2020, correspondiente al mes de septiembre de 2020y

para el cobro de mis honorarios, estoy presentando factura serie FFC47CE0Q
nimero 1393250083.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesoré en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el
archivo de tarjetas de responsabilidad, de los activos de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Asesoré en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de
mobiliario y equipo, asignado al personal de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

Asesoré en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad, solvencias de
inventarios y otros documentos que sean requeridos a la Secciéon de

Inventarios.

Asesoré en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad, para el personal

de la Direccion General del Deporte y la Recreacion
Asesoré en la elaboracién de reportes solicitados a la Seccion de

Inventarios.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindé asesoria, para mejorar el desarrollo de lineamientos para ordenar y
actualizar el archivo de tarjetas de responsabilidad, de los activos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Asesore para eficientar los procesos de ingreso, control y baja de mobiliario
y equipo, asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

A través de una adecuada asesoria, se lograron mejorar los procesos en la
elaboracion de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros
documentos que fueron requeridos a la Seccion de Inventarios.

Brinde asesoria en la optimizacion y reduccion de tiempos, al momento de
la elaboracion de tarjetas de responsabilidad, para el personal de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Por medio de una adecuada asesoria, se realizaron diversos reportes

solicitados a la Seccion de Inventarios, dando pronta respuesta a la unidad

solicitante.
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